
Regulamin pracy Forum Dialogu Społecznego 
przy Ministrze Spraw Wewnętrznych i Administracji 

 
§ 1. 1. Regulamin określa szczegółowy tryb prac oraz organizację wewnętrzną Forum Dialogu Społecznego przy Ministrze Spraw Wewnętrznych i Administracji (zwanego dalej „Forum”), powołanego Zarządzeniem Nr 16 Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia  8 kwietnia 2016 r. w sprawie Forum Dialogu Społecznego przy Ministrze Spraw Wewnętrznych i Administracji (Dz. Urz. MSWiA poz. … ) zwanym dalej „zarządzeniem”.  2. Forum realizuje zadania określone w § 2 zarządzenia. 3. Forum działa w składzie: 1) przewodniczący - Minister Spraw Wewnętrznych i Administracji; 2) członkowie - osoby określone w § 3 ust. 1 pkt. 2-4 oraz § 3 ust. 2 pkt. 1-2 zarządzenia. 4. sekretarzem Forum jest osoba pełniąca funkcję Pełnomocnika Ministra Spraw Wewnętrznych  i Administracji do spraw kontaktów ze związkami zawodowymi, której regulaminowym zadaniem jest obsługa merytoryczna Forum. 5.  Obsługę techniczno-organizacyjną oraz biurową prac Forum zapewnia Biuro Ministra  w Ministerstwie Spraw Wewnętrznych i Administracji. 6.  W posiedzeniach Forum mogą uczestniczyć zaproszone przez przewodniczącego osoby spoza składu Forum, w szczególności eksperci, którzy mają prawo wyrażania swoich opinii  i rekomendacji w zakresie spraw objętych zadaniami Forum. 7.   W posiedzeniach Forum stale lub doraźnie uczestniczą, bez prawa udziału w uzgadnianiu wspólnego stanowiska, osoby wskazane przez przewodniczącego, których udział  w posiedzeniu jest niezbędny do wykonywania powierzonych im zadań służbowych lub  do obsługi prac Forum. 
§ 2. 

1. Forum zbiera się na posiedzeniach, co najmniej raz na kwartał lub na umotywowany wniosek członka Forum.  2. Posiedzenia Forum zwołuje przewodniczący z własnej inicjatywy lub na umotywowany wniosek członka Forum. 3. Posiedzeniami Forum kieruje przewodniczący albo wyznaczony przez przewodniczącego członek - przedstawiciel kierownictwa Ministerstwa Spraw Wewnętrznych i Administracji,  o którym mowa w § 3 ust. 1 pkt 2 lit. a zarządzenia.  4. Zaproszenie wraz z porządkiem posiedzenia Forum przekazywane jest członkom nie później niż na 5 dni przed dniem posiedzenia. 5. Porządek posiedzenia Forum może zostać zmieniony lub uzupełniony przez przewodniczącego z własnej inicjatywy lub na wniosek członka. 
§ 3. 

1. Do zadań przewodniczącego należy: 
1) wyznaczanie terminu, miejsca i porządku posiedzenia Forum; 
2) kierowanie posiedzeniami Forum albo wyznaczanie członka do kierowania posiedzeniami Forum - przedstawiciela kierownictwa Ministerstwa Spraw Wewnętrznych  i Administracji, o którym mowa w mowa w § 3 ust. 1 pkt. 2 lit. a zarządzenia; 
3) powoływanie grup roboczych do realizacji określonych zadań i ustalanie z członkami Forum koordynatorów tych grup; 
4) zapraszanie na posiedzenia Forum osób, o których mowa w mowa w § 1 ust. 6; 
5) podpisywanie protokołów z posiedzeń Forum; 



6) nadzorowanie realizacji ustaleń Forum; 
7) rozpatrywanie wniosków członków o zwołanie posiedzenia Forum. 

2. W przypadku nieobecności przewodniczącego zadania, o których mowa w ust. 1 wykonuje wskazany przez przewodniczącego członek - przedstawiciel kierownictwa Ministerstwa Spraw Wewnętrznych i Administracji, o którym mowa w § 3 ust. 1 pkt. 2 lit. a zarządzenia. 
§ 4. 

1. Do zadań członków należy: 1) udział w pracach Forum osobiście albo przez upoważnionego przedstawiciela,  z uwzględnieniem § 3 ust. 5 zarządzenia; 2) wykonywanie ustalonych przez przewodniczącego lub koordynatorów grup roboczych prac służących realizacji zadań Forum; 3) powiadamianie Biura Ministra w Ministerstwie Spraw Wewnętrznych i Administracji  o planowanej nieobecności i osobie upoważnionej do udziału w posiedzeniu Forum,  o której mowa w pkt. 1; 4) przyjęcie regulaminu prac Forum; 5) wypracowywanie i przyjmowanie w drodze uzgodnienia wspólnego stanowiska Forum; 6) pełnienie funkcji koordynatora Grupy Roboczej, stosownie do dokonanych ustaleń,  o których mowa w § 3 ust. 1 pkt. 3; 7) udział w powołanych grupach roboczych oraz współpraca z członkami tych grup. 
§ 5. 

1. Do zadań koordynatora grupy roboczej należy: 1) koordynacja prac grupy roboczej i realizacji zadań powierzonych w ramach grupy roboczej; 2) sporządzanie sprawozdań z realizacji powierzonych zadań wraz z wnioskami oraz  ich przedstawianie na posiedzeniach Forum. 2. Posiedzenia grup roboczych mogą odbywać niezależnie od terminów posiedzeń Forum. 3. Tryb pracy grupy roboczej, listę osób wspierających członków Forum w pracach grupy roboczej, termin rozpoczęcia i zakończenia prac grupy roboczej ustala koordynator grupy roboczej z członkami grupy po jej utworzeniu. 
§ 6. 

1. Do zadań sekretarza Forum należy: 1) opracowywanie projektu porządku posiedzenia Forum; 2) koordynacja przygotowania materiałów i projektów dokumentów przeznaczonych  do rozpatrzenia przez Forum; 3) prowadzenie uzgodnień dotyczących prac Forum, o których mowa w § 9 ust. 1 i ust. 2; 4) przygotowywanie w celu przekazania do publicznej wiadomości uzgodnionego wspólnego stanowiska w formie komunikatu; 5) monitorowanie realizacji ustaleń i zadań przyjętych przez Forum, w tym przestrzeganie terminów ich realizacji; 6) akceptowanie protokołu z posiedzenia Forum i przedkładanie do podpisu przewodniczącemu; 7) wykonywanie innych zadań wskazanych przez przewodniczącego. 2. Sekretarz, w zakresie zadań określonych w ust. 1, może występować do członków  o przedstawienie informacji w sprawach rozpatrywanych przez Forum. 
§ 7. 

1. Do zadań Biura Ministra w MSWiA należy: 1) obsługa organizacyjno-techniczna i biurowa posiedzeń Forum; 2) udział w opracowywaniu projektu porządku posiedzenia Forum; 



3) informowanie członków oraz innych uczestników posiedzenie Forum o terminie, miejscu  i porządku posiedzenia; 4) przekazywanie członkom oraz osobom wskazanych w § 1 ust. 6 i 7 materiałów oraz projektów dokumentów przeznaczonych do rozpatrzenia przez Forum; 5) sporządzanie projektów protokołów z posiedzeń Forum oraz przedkładanie  ich do akceptacji sekretarza Forum; 6) doręczanie członkom protokołu podpisanego przez przewodniczącego; 7) utrzymywanie bieżących kontaktów z członkami w sprawach związanych z pracami Forum. 
§ 8. 

1. W sprawach tego wymagających, ustalenia Forum podejmowane są w drodze uzgodnienia wspólnego stanowiska, przekazywanego do publicznej wiadomości w formie komunikatu. 2. W przypadku braku możliwości uzgodnienia wspólnego stanowiska członek na posiedzeniu zgłasza stanowisko odrębne, które przekazuje na piśmie wraz z uzasadnieniem. 
§ 9. 

1. W przypadkach tego wymagających, uzgodnienia dotyczące praz Forum mogą odbywać się korespondencyjnie. 2. Korespondencja dotycząca prac Forum może być przesyłana za pośrednictwem poczty elektronicznej. 
§ 10. 

1. Z przebiegu posiedzeń Forum, niezwłocznie, nie później niż w ciągu 14 dni od daty posiedzenia, sporządza się protokół, który zawiera w szczególności: 1) porządek dzienny posiedzenia; 2) sprawozdanie z przebiegu dyskusji oraz treść i uzasadnienie sformułowanych wniosków; 3) informację na temat utworzonych grup roboczych, ich składu, ustalonych zadań oraz opracowanych sprawozdań i zawartych w nich wnioskach; 4) uzgodnione na posiedzeniu Forum wspólne stanowiska oraz zgłoszone przez członków stanowiska odrębne; 5) informację na temat udziału w pracach Forum z głosem doradczym osób niebędących członkami; 6) imię i nazwisko osoby sporządzającej protokół wraz ze wskazaniem stanowiska służbowego oraz daty posiedzenia, a także imiona i nazwiska członków oraz osób wskazanych w § 1 ust. 7, obecnych na posiedzeniu wraz ze wskazaniem stanowiska służbowego i organu, który reprezentują. 2. Protokół z posiedzenia Forum doręczany jest członkom. 
§ 11. 

1. Posiedzenia Forum odbywają się w siedzibie Ministerstwa Spraw Wewnętrznych i Administracji albo w miejscu wskazanym przez przewodniczącego.  2. W przypadku, gdy posiedzenie Forum nie może się odbyć w siedzibie Ministerstwa Spraw Wewnętrznych i Administracji, albo w innym przypadku tego wymagającym, Forum obraduje w miejscu zaproponowanym przez przewodniczącego. 
§ 12. 

Zmiany w regulaminie dokonywane są na zasadach określonych w § 8. 
§ 13. 

Regulamin został przyjęty przez Forum na posiedzeniu w dniu 6 maja 2016 roku. 
 


