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Regulamin pracy Forum Dialogu Spotecznego

przy Ministrze Spraw Wewnetrznych i Administracji

§1.
Regulamin okresla szczegdétowy tryb prac oraz organizacje wewnetrzng Forum Dialogu
Spotecznego przy Ministrze Spraw Wewnetrznych i Administracji (zwanego dalej ,Forum”),
powotanego Zarzadzeniem Nr 16 Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
8 kwietnia 2016 r. w sprawie Forum Dialogu Spotfecznego przy Ministrze Spraw
Wewnetrznych i Administracji (Dz. Urz. MSWIA poz. ... ) zwanym dalej ,,zarzgdzeniem”.
Forum realizuje zadania okreslone w § 2 zarzadzenia.
Forum dziata w sktadzie:
1) przewodniczacy - Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji;
2) cztonkowie - osoby okreslone w § 3 ust. 1 pkt. 2-4 oraz § 3 ust. 2 pkt. 1-2 zarzadzenia.
sekretarzem Forum jest osoba petnigca funkcje Petnomocnika Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji do spraw kontaktéw ze zwigzkami zawodowymi, ktérej regulaminowym
zadaniem jest obstuga merytoryczna Forum.
Obstuge techniczno-organizacyjng oraz biurowg prac Forum zapewnia Biuro Ministra
w Ministerstwie Spraw Wewnetrznych i Administracji.
W posiedzeniach Forum mogg uczestniczy¢ zaproszone przez przewodniczgcego osoby spoza
sktadu Forum, w szczegdlnosci eksperci, ktérzy majg prawo wyrazania swoich opinii
i rekomendacji w zakresie spraw objetych zadaniami Forum.
W posiedzeniach Forum stale lub doraZznie uczestniczg, bez prawa udziatu w uzgadnianiu
wspdlnego stanowiska, osoby wskazane przez przewodniczacego, ktdrych udziat
w posiedzeniu jest niezbedny do wykonywania powierzonych im zadan stuzbowych lub
do obstugi prac Forum.

§2.

Forum zbiera sie na posiedzeniach, co najmniej raz na kwartat lub na umotywowany wniosek
cztonka Forum.

Posiedzenia Forum zwotuje przewodniczacy z witasnej inicjatywy lub na umotywowany
whniosek cztonka Forum.

Posiedzeniami Forum kieruje przewodniczacy albo wyznaczony przez przewodniczgcego
cztonek - przedstawiciel kierownictwa Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji,
o ktéorym mowa w § 3 ust. 1 pkt 2 lit. a zarzadzenia.

Zaproszenie wraz z porzgdkiem posiedzenia Forum przekazywane jest cztonkom nie pdzniej niz
na 5 dni przed dniem posiedzenia.

Porzadek posiedzenia Forum moze zosta¢ zmieniony lub uzupetniony przez przewodniczacego
z wiasnej inicjatywy lub na wniosek cztonka.

§3.

Do zadan przewodniczgcego nalezy:

1) wyznaczanie terminu, miejsca i porzadku posiedzenia Forum;

2) kierowanie posiedzeniami Forum albo wyznaczanie cztonka do kierowania posiedzeniami
Forum - przedstawiciela kierownictwa Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
i Administracji, o ktérym mowa w mowa w § 3 ust. 1 pkt. 2 lit. a zarzadzenia;

3) powotywanie grup roboczych do realizacji okreslonych zadan i ustalanie z cztonkami
Forum koordynatordéw tych grup;

4) zapraszanie na posiedzenia Forum osob, o ktérych mowa w mowa w § 1 ust. 6;

5) podpisywanie protokotéw z posiedzen Forum;
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6) nadzorowanie realizacji ustaler Forum;

7) rozpatrywanie wnioskéw cztonkéw o zwotanie posiedzenia Forum.

W przypadku nieobecnosci przewodniczgcego zadania, o ktorych mowa w ust. 1 wykonuje
wskazany przez przewodniczgcego cztonek - przedstawiciel kierownictwa Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych i Administracji, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 pkt. 2 lit. a zarzadzenia.

§4.

Do zadan cztonkdow nalezy:

1) udziat w pracach Forum osobiscie albo przez upowazinionego przedstawiciela,
z uwzglednieniem § 3 ust. 5 zarzadzenia;

2) wykonywanie ustalonych przez przewodniczacego lub koordynatoréw grup roboczych
prac stuzacych realizacji zadan Forum;

3) powiadamianie Biura Ministra w Ministerstwie Spraw Wewnetrznych i Administracji
o planowanej nieobecnosci i osobie upowaznionej do udziatu w posiedzeniu Forum,
o ktérej mowa w pkt. 1;

4) przyjecie regulaminu prac Forum;

5) wypracowywanie i przyjmowanie w drodze uzgodnienia wspdlnego stanowiska Forum;

6) petnienie funkcji koordynatora Grupy Roboczej, stosownie do dokonanych ustalen,
o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt. 3;

7) udziat w powotanych grupach roboczych oraz wspoétpraca z cztonkami tych grup.

§5.

Do zadan koordynatora grupy roboczej nalezy:

1) koordynacja prac grupy roboczej i realizacji zadan powierzonych w ramach grupy
roboczej;

2) sporzadzanie sprawozdan z realizacji powierzonych zadan wraz z wnioskami oraz
ich przedstawianie na posiedzeniach Forum.

Posiedzenia grup roboczych mogg odbywac niezaleznie od terminéw posiedzen Forum.

Tryb pracy grupy roboczej, liste oséb wspierajgcych cztonkédw Forum w pracach grupy

roboczej, termin rozpoczecia i zakonczenia prac grupy roboczej ustala koordynator grupy

roboczej z cztonkami grupy po jej utworzeniu.

§6.

Do zadan sekretarza Forum nalezy:

1) opracowywanie projektu porzadku posiedzenia Forum;

2) koordynacja przygotowania materiatéw i projektow dokumentéw przeznaczonych
do rozpatrzenia przez Forum;

3) prowadzenie uzgodnien dotyczacych prac Forum, o ktérych mowa w § 9 ust. 1 i ust. 2;

4) przygotowywanie w celu przekazania do publicznej wiadomosci uzgodnionego
wspdlnego stanowiska w formie komunikatu;

5) monitorowanie realizacji ustalen i zadan przyjetych przez Forum, w tym przestrzeganie
termindéw ich realizacji;

6) akceptowanie protokotu z posiedzenia Forum i przedktadanie do podpisu
przewodniczgcemu;

7) wykonywanie innych zadan wskazanych przez przewodniczacego.

Sekretarz, w zakresie zadan okreslonych w ust. 1, mozie wystepowa¢ do cztonkdw

o przedstawienie informacji w sprawach rozpatrywanych przez Forum.

§7.

Do zadan Biura Ministra w MSWiA nalezy:
1) obstuga organizacyjno-techniczna i biurowa posiedzen Forum;
2) udziat w opracowywaniu projektu porzadku posiedzenia Forum;



3) informowanie cztonkdéw oraz innych uczestnikow posiedzenie Forum o terminie, miejscu
i porzadku posiedzenia;

4) przekazywanie cztonkom oraz osobom wskazanych w § 1 ust. 6 i 7 materiatéw oraz
projektéw dokumentdw przeznaczonych do rozpatrzenia przez Forum;

5) sporzadzanie projektéw protokotdw z posiedzen Forum oraz przedkfadanie
ich do akceptacji sekretarza Forum;

6) doreczanie cztonkom protokotu podpisanego przez przewodniczgcego;

7) utrzymywanie biezgcych kontaktow z cztonkami w sprawach zwigzanych z pracami Forum.

§8.

1. W sprawach tego wymagajacych, ustalenia Forum podejmowane sg w drodze uzgodnienia
wspdlnego stanowiska, przekazywanego do publicznej wiadomosci w formie komunikatu.

2. W przypadku braku mozliwosci uzgodnienia wspdlnego stanowiska cztonek na posiedzeniu
zgtasza stanowisko odrebne, ktére przekazuje na pisSmie wraz z uzasadnieniem.

§9.

1. W przypadkach tego wymagajacych, uzgodnienia dotyczace praz Forum mogg odbywac sie
korespondencyijnie.

2. Korespondencja dotyczgca prac Forum moze byé przesytana za posrednictwem poczty
elektroniczne;j.

§ 10.

1. Z przebiegu posiedzen Forum, niezwiocznie, nie pdiniej niz w ciggu 14 dni od daty
posiedzenia, sporzadza sie protokdt, ktéry zawiera w szczegdlnosci:

1) porzadek dzienny posiedzenia;

2) sprawozdanie z przebiegu dyskusji oraz tres¢ i uzasadnienie sformutowanych wnioskéw;

3) informacje na temat utworzonych grup roboczych, ich sktadu, ustalonych zadan oraz
opracowanych sprawozdan i zawartych w nich wnioskach;

4) uzgodnione na posiedzeniu Forum wspdlne stanowiska oraz zgtoszone przez cztonkdéw
stanowiska odrebne;

5) informacje na temat udziatu w pracach Forum z gtosem doradczym oséb niebedgcych
cztonkami;

6) imie i nazwisko osoby sporzadzajgcej protokét wraz ze wskazaniem stanowiska
stuzbowego oraz daty posiedzenia, a takze imiona i nazwiska cztonkdw oraz oséb
wskazanych w § 1 ust. 7, obecnych na posiedzeniu wraz ze wskazaniem stanowiska
stuzbowego i organu, ktéry reprezentuja.

2. Protokdt z posiedzenia Forum doreczany jest cztonkom.

§11.

1. Posiedzenia Forum odbywajg sie wsiedzibie Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
i Administracji alboo w miejscu wskazanym przez przewodniczgcego.

2. W przypadku, gdy posiedzenie Forum nie moze sie odby¢ w siedzibie Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych i Administracji, albo w innym przypadku tego wymagajgcym, Forum obraduje
W miejscu zaproponowanym przez przewodniczgcego.

§12.
Zmiany w regulaminie dokonywane sg na zasadach okreslonych w § 8.
§13.

Regulamin zostat przyjety przez Forum na posiedzeniu w dniu 6 maja 2016 roku.



